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Matera, 29/08/2024 
 

Al  Personale docente ed educativo 
Al D.S.G.A. 
Alla  Bacheca digitale 

p.c.    All’ Istituto  MORRA – DA VINCI 
 
            

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Visto l’art.28 comma 4 del CCNL, sottoscritto il 29.11.2007; 
Visto l’art.29 del suddetto CCNL del 29.11.2007; 
Visto l’art.25 comma 2 del D.L. n.165/2001; 

 
PROPONE 

 
IL PIANO DELLE ATTIVITÀ  fino al giorno 10 settembre a.s. 2024/2025 

 
 
Il calendario potrà subire variazioni nel corso dell’anno scolastico per far fronte a nuove esigenze, l’ordine del giorno 
del Collegio Docenti e dei Consigli di classe sarà affisso all’Albo 5 giorni prima della data. La Dirigente farà tutto il 
possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti dovranno impegnarsi a non produrre richieste di permesso 
nei giorni delle riunioni delle attività.  
 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO Art. 28 CCNL 06/09 – vedasi orario settimanale delle lezioni. 
 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E COLLEGIALI 
 

L’art. 27 del CCNL 06/09 esplicita tali impegni: 
L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 
collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.  
 
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio 

e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali, per un impegno non 
superiore alle 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi relativi a queste attività sono 
programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti, per un impegno non superiore alle 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
 
Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima 
dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. Il cambio dell’ora deve essere repentino. 
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RIUNIONI AVVIO A.S. 2024/2025.   
 
 

Giorno Orario Ore Attività  

Lunedì 
02/09/2024 

08:00  
  Presa di servizio 

 
- Comunicazione n. 511  del 

27/08/2024 

09:00  
Incontro  componenti 
dello STAFF a.s. 
2023/2024 

- Collaboratori 
- Funzioni strumentali 
- Responsabili 
- Ufficio Tecnico 

 

Martedì 
03/09/2024 09:00 - 10:30 1,5 

Commissione esami 
integrativi  
 

- Esame dei fascicoli e 
preparazione calendario 
delle attività degli esami  
 

Mercoledì 
04/09/2024 10:00 -12:30 2/2,5 Collegio docenti - Comunicazione n. 511 del 

27/08/2024 

  Giovedì 
05/09/2024 

09:00 – 12:00 3 Riunione per 
dipartimento 

- Linee generali di 
programmazione educativa 
e didattica, 
multidisciplinarità, 
orientamento.  

- Rilevazioni esigenze 
formative. 

- Esami di stato 2024/2025 e 
iniziative per il 
miglioramento dell'offerta 
formativa.  

- Uscite didattiche, visite 
guidate e  viaggi 
d’istruzione. 
 

09:00 – 12:00 3 Riunione dipartimento 
insegnanti di sostegno 

- Proposta designazione 
docente responsabile del 
Dipartimento. 

- Definizione delle modalità 
operative di lavoro, orario di 
servizio, organizzazione 
annuale. 

- Verifica materiali d’Istituto e 
proposte di acquisto nuovi 
materiali. 

- Rilevazioni esigenze 
formative. 

 

09:00-11:00 2 Collegio Educatori 

- Organizzazione dell'attività 
convittuale, primo esame 
delle esigenze dei convittori, 
lettura e discussione del 
regolamento. 

- Predisposizione progetto 
educativo del convitto.  

- Graduatoria domande 
convittori. 



 3 

 

I docenti in servizio in altri istituti sono invitati a comunicare ai rispettivi Dirigenti Scolastici gli impegni derivanti dal 
presente calendario. 
Eventuali integrazioni di argomenti all’o.d.g. o variazioni nel calendario saranno tempestivamente comunicate.  

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Carmela Gallipoli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3, comma 2, D.L.vo n.39/1993 
 
 
 
 

 

Venerdì 
06/09/2024 
 

09:00 – 11:00 2 Dipartimenti per 
disciplina 

- Organizzazione delle attività 
riguardanti la 
programmazione didattica 
per classi parallele.  

- Strutturazione UDA 
multidisciplinari. 
 

09:00 – 11:00 2 Riunione dipartimento 
insegnanti di sostegno 

- Indicazioni per il nuovo PEI  
- Bozza assegnazioni dei 

docenti alle classi/ alunni 
con analisi della 
documentazione  degli 
alunni con disabilità 

- Proposte di progetti da 
inserire nel  PTOF  
 

09:00-11:00 2 Collegio educatori 

- Prosecuzione lavori  
- Sistemazione dei convittori 

nelle stanze. 
- Orario provvisorio prima 

settimana 

Lunedì 
09/09/2024 
 

09:00 - 12:00 3 Dipartimenti 
per discipline - Prosecuzione dei lavori  

09:00 - 12:00 3 Riunione dipartimento 
insegnanti di sostegno - Prosecuzione dei lavori  

09:00 – 12:00 3 Collegio educatori - Prosecuzione dei lavori  

Martedì 
10/09/2024 
 

09:00 - 11:00 2 Dipartimenti 
per DISCIPLINE - Prosecuzione dei lavori  

09:00 - 11:00 2 Riunione dipartimento 
insegnanti di sostegno - Prosecuzione dei lavori  

09:00 - 11:00 2 Collegio educatori - Prosecuzione dei lavori  


